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BỘ XÂY DỰNG CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

TRƯỜNG CĐXD SỐ 1 Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
 

QUY ĐỊNH NỘI BỘ 

VỀ CÔNG TÁC NGHIÊN CỨU KHOA HỌC  

(Ban hành kèm theo Quyết định số 320/QĐ-CĐXD1 ngày 31 tháng 8 năm 2020 

 của Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Xây dựng số 1) 

 

Chương I 

QUY ĐỊNH CHUNG 

Điều 1. Các căn cứ xây dựng quy định 

Luật Khoa học và công nghệ (Luật số 29/2013/QH13 ngày 18/6/2013) 

Nghị định số 08/2014/NĐ-CP ngày 27/1/2014 của Chính phủ quy định chi tiết và 

hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Khoa học và Công nghệ; 

Luật Sở hữu trí tuệ (Luật số 50/2005/QH11 ngày 29/11/2005) 

Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Sở hữu trí tuệ (Luật số 

36/2009/QH12 ngày 19/6/2009) 

Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Kinh doanh bảo hiểm, Luật Sở hữu 

trí tuệ (Luật số 49/2019/QH12 ngày 14/6/2099) 

Luật Chuyển giao công nghệ (Luật số 07/2017/QH14 ngày 19/6/2017) 

Thông tư liên tịch số 55/2015/TTLT-BTC-BKHCNMT ngày 22/4/2015 của Bộ 

Tài chính và Bộ Khoa học Công nghệ & Môi trường về việc hướng dẫn định mức xây 

dựng, phân bổ dự toán và quyết toán kinh phí đối với nhiệm vụ khoa học và công nghệ 

có sử dụng ngân sách Nhà nước; 

Thông tư số 07/2017/TT-BLĐTBXH ngày 10/3/2017 của Bộ Lao động - Thương 

binh và Xã hội ban hành Quy định chế độ làm việc của nhà giáo giáo dục nghề nghiệp; 

Quyết định số 315/QĐ-BXD ngày 01/4/2016 của Bộ Xây dựng về việc ban hành 

Quy chế quản lý các nhiệm vụ, đề tài, dự án khoa học công nghệ, bảo vệ môi trường 

và sự nghiệp kinh tế do Bộ Xây dựng quản lý;  

Quyết định số 1207/QĐ-BXD ngày 26/10/2015 của Bộ trưởng Bộ Xây dựng Quy 

định một số định mức xây dựng, phân bổ dự toán kinh phí áp dụng đối với nhiệm vụ 

khoa học và công nghệ cấp Bộ, cấp cơ sở của Bộ Xây dựng; 

Điều 2. Phạm vi điều chỉnh 

Văn bản này quy định việc thực hiện nhiệm vụ công tác nghiên cứu khoa học 

(NCKH) của công chức, nhà giáo, viên chức và học sinh, sinh viên (HSSV) Trường 

Cao đẳng Xây dựng số 1. 

Điều 3. Mục tiêu nghiên cứu khoa học 

1. Nâng cao chất lượng giáo dục và đào tạo của nhà trường, đáp ứng yêu cầu 

về nguồn nhân lực có trình độ cao của ngành; kết hợp thực hiện nhiệm vụ NCKH với 
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nhiệm vụ đào tạo. 

2. Bồi dưỡng nâng cao trình độ, năng lực chuyên môn nghiệp vụ của công chức, 

nhà giáo, viên chức trong trường; tạo điều kiện cho học sinh, sinh viên được làm quen, 

tiếp cận với công tác NCKH, phát huy khả năng sáng tạo, độc lập trong tư duy, đổi mới 

phương pháp giảng dạy, học tập, biến quá trình đào tạo thành quá trình tự đào tạo. 

3. Đưa các kết quả NCKH vào phục vụ phát triển giáo dục và đào tạo của 

Trường nói riêng và phát triển Ngành Xây dựng nói chung. 

Điều 4. Định hướng nội dung nghiên cứu khoa học  

Hoạt động NCKH trong nhà trường được tổ chức thực hiện thường xuyên và 

được định hướng ưu tiên thực hiện nghiên cứu một số vấn đề cụ thể sau: 

1. Nghiên cứu những vấn đề trong lĩnh vực khoa học giáo dục phục vụ cho việc 

đổi mới nội dung giáo trình, phương pháp dạy học, phương pháp kiểm tra đánh giá, tổ 

chức tự học cho HSSV,... nhằm nâng cao chất lượng giáo dục và đào tạo trong nhà 

trường; 

2. Nghiên cứu cơ bản về khoa học tự nhiên, khoa học kỹ thuật và công nghệ, 

khoa học xã hội và nhân văn, kinh tế,... để nâng cao trình độ của công chức, nhà giáo, 

viên chức và HSSV; 

3. Nghiên cứu triển khai ứng dụng những thành tựu KH&CN, chuyển giao công 

nghệ phục vụ phát triển kinh tế - xã hội của ngành. 

4.  Thực hiện các hoạt động về thông tin khoa học, tổ chức hội nghị hội thảo 

khoa học, xuất bản ấn phẩm công bố công trình khoa học, thực hiện dịch vụ KH&CN. 

Điều 5. Giải thích từ ngữ 

Trong Quy định này, các từ ngữ dưới đây được hiểu như sau: 

1. Khoa học là hệ thống tri thức về các hiện tượng, sự vật, quy luật của tự nhiên, 

xã hội và tư duy; 

2. Công nghệ là tập hợp các phương pháp, quy trình, kỹ năng, bí quyết, công cụ, 

phương tiện dùng để biến đổi các nguồn lực thành sản phẩm;  

3. Hoạt động khoa học và công nghệ (KH&CN) bao gồm nghiên cứu khoa học, 

nghiên cứu và phát triển công nghệ, dịch vụ khoa học và công nghệ, hoạt động phát 

huy sáng kiến, cải tiến kỹ thuật, hợp lý hoá sản xuất và các hoạt động khác nhằm phát 

triển khoa học và công nghệ; 

4. Nghiên cứu khoa học (NCKH) là hoạt động phát hiện, tìm hiểu các hiện tượng, 

sự vật, quy luật của tự nhiên, xã hội và tư duy; sáng tạo các giải pháp nhằm ứng dụng 

vào thực tiễn. NCKH bao gồm nghiên cứu cơ bản, nghiên cứu ứng dụng; 

5. Đề tài khoa học và công nghệ là nhiệm vụ khoa học và công nghệ có nội dung 

chủ yếu là hoạt động khám phá, phát hiện, tìm hiểu bản chất, quy luật của sự vật, hiện 

tượng tự nhiên, xã hội và tư duy; sáng tạo giải pháp nhằm ứng dụng vào thực tiễn, bao 
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gồm đề tài nghiên cứu cơ bản, đề tài nghiên cứu ứng dụng, đề tài triển khai thực nghiệm 

hoặc kết hợp nghiên cứu cơ bản, nghiên cứu ứng dụng và triển khai thực nghiệm. 

6. Giáo trình, bài giảng (bao gồm cả giáo trình, bài giảng chung, bài giảng điện 

tử), là tài liệu chính dùng cho nhà giáo, học sinh, sinh viên (HSSV) trong giảng dạy, 

học tập và nghiên cứu, có nội dung phù hợp, đảm bảo mục tiêu chương trình học phần 

đã được cấp có thẩm quyền phê duyệt theo quy định. Giáo trình cần đảm bảo tính bản 

quyền tác giả theo quy định hiện hành của Nhà nước. 

7. Bài báo khoa học: là công trình khoa học chứa đựng kết quả nghiên cứu mới, 

phù hợp với chuyên ngành đăng ký chức danh. Bài báo phải được công bố trên một 

trong những tạp chí khoa học chuyên ngành quy định. Cụ thể là các tạp chí uy tín do 

các Hội đồng chức danh giáo sư ngành, liên ngành lựa chọn, đề nghị thường trực Hội 

đồng Nhà nước về chức danh giáo sư quyết định. (Danh sách tạp chí được ban hành 

hàng năm) 

8. Rà soát là hoạt động tái kiểm tra tính phù hợp thực tiễn, tính chính xác… của nội 

dung bài giảng, giáo trình… . Thời gian tối thiểu dành cho việc rà soát bài giảng tương 

ứng với thời gian khóa học đối với từng đối tượng đào tạo cụ thể. Hoạt động rà soát được 

tiến hành khi chứng minh sự thay đổi ít nhất là 30% so với nội dung cũ. 

9/ Sáng kiến kinh nghiệm là kinh nghiệm thực tế đã thành công về cách thực hiện 

của một người hay một nhóm người trong công việc nhằm cải thiện hiệu quả công việc. 

Sáng kiến kinh nghiệm có thể chỉ đơn giản là cải tiến quy trình làm việc ở một vài bước 

nào đó nhằm tăng hiệu quả công việc hay ứng dụng một phần mềm nào đó trong công 

việc nhằm cải thiện hiệu quả. Sáng kiến kinh nghiệm chủ yếu dựa trên kinh nghiệm cá 

nhân trong khi đó Nghiên cứu khoa học phải dựa vào các lý thuyết khoa học đã có và thực 

tế khách quan. 

Điều 6. Đối tượng áp dụng 

Tất cả đội ngũ công chức, nhà giáo, viên chức và HSSV trường Cao đẳng Xây 

dựng số 1 có đủ tiêu chuẩn về chuyên môn, trình độ và năng lực nghiên cứu khoa học. 

Điều 7. Các hình thức hoạt động công tác NCKH 

1/ Thực hiện đề tài khoa học các cấp: 

- Đề tài cấp Nhà nước: bao gồm đề tài trong khuôn khổ các chương trình khoa 

học trọng điểm của Nhà nước và đề tài độc lập cấp Nhà nước.  

- Đề tài cấp Bộ và tương đương:  

+ Đề tài cấp Bộ;  

+ Đề tài tương đương cấp Bộ bao gồm: dự án cấp Bộ và các hợp đồng có kinh 

phí cấp từ 100 triệu đồng trở lên. 

- Đề tài cấp cơ sở  

2/ Biên soạn giáo trình. 
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- Biên soạn mới giáo trình; 

- Rà soát giáo trình. (chỉ thực hiện khi thay đổi ít nhất 30%) 

3/ Biên soạn bài giảng chung, tài liệu tham khảo (TLTK), bài giảng điện tử 

- Biên soạn tài liệu; 

- Rà soát tài liệu. 

4/ Hướng dẫn sinh viên nghiên cứu khoa học  

5/ Viết bài báo khoa học (chuyên ngành) đăng trên các tạp chí khoa học chuyên 

ngành, đăng trên website của trường, viết bài tham luận tại các hội thảo khoa học, báo 

cáo chuyên đề khoa học… theo quy định. 

6/ Tham dự hội đồng khoa học: 

- Hội đồng xét duyệt các nhiệm vụ khoa học; 

- Hội đồng nghiệm thu các đề tài cấp Trường; cấp kKoa 

- Hội đồng thẩm định giáo trình, tài liệu tham khảo (TLTK) cấp Trường; Khoa 

- Hội đồng nghiệm thu các sản phẩm khoa học khác. 

7/ Thiết kế đồ dùng giảng dạy, thực hành, sáng kiến kinh nghiệm… 

Chương II 

TỔ CHỨC THỰC HIỆN, NGHIỆM THU, ĐÁNH GIÁ ĐỀ TÀI  

NGHIÊN CỨU KHOA HỌC CỦA CÔNG CHỨC, NHÀ GIÁO, VIÊN CHỨC 

Điều 8.  Yêu cầu đối với một đề tài NCKH   

- Có ý nghĩa khoa học và thực tiễn, có tính khả thi, đáp ứng các nhu cầu trước mắt 

cũng như lâu dài, phục vụ nâng cao chất lượng đào tạo của Nhà trường.  

- Thời gian thực hiện đề tài NCKH cấp Bộ và tương đương trở lên: theo hợp 

đồng ký kết; 

- Thời gian thực hiện đề tài NCKH cấp trường: 12 đến 18 tháng.  

Điều 9. Quy định về Đề tài NCKH cấp trường 

1. Yêu cầu đối với chủ nhiệm đề tài (CNĐT) và các thành viên tham gia 

- Mỗi đề tài cấp trường do một cá nhân làm chủ trì.  

- Tiêu chuẩn đối với chủ nhiệm đề tài: công chức, nhà giáo, viên chức có kinh 

nghiệm trong giảng dạy, công tác tối thiểu 3 năm. Là cá nhân có trình độ chuyên môn 

tốt, được đồng nghiệp và HSSV tín nhiệm. 

- Thành viên tham gia đề tài: công chức, nhà giáo, viên chức đã qua thời gian tập 

sự có năng lực nghiên cứu. Thành viên tham gia đề tài do Chủ nhiệm đề tài đề xuất. 

- Mỗi đề tài có thể có nhiều người tham gia tuỳ theo mức độ, quy mô của đề tài.  

2. Trách nhiệm của CNĐT 

- Đăng ký đề tài NCKH, chuẩn bị thuyết minh NCKH theo mẫu quy định chung 

của Trường, báo cáo đề cương trước tổ bộ môn, phòng, khoa, trung tâm, lấy góp ý và 

duyệt xét trước khi gửi về Phòng NCKH&HTQT để trình lên Hội đồng xét duyệt; 
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- Ký hợp đồng thực hiện nhiệm vụ KHCN với Nhà trường trong trường hợp đề tài 

được tuyển chọn và được giao kinh phí thực hiện; 

- Lập dự toán chi tiết theo kinh phí được giao (nếu có); 

- Thực hiện nhiệm vụ nghiên cứu theo đúng nội dung, tiến độ nghiên cứu trong 

thuyết minh được phê duyệt; 

- Báo cáo định kỳ và báo cáo tổng kết toàn diện khi đề tài kết thúc; 

- Nộp các sản phẩm theo quy định;  

- CNĐT chịu hoàn toàn trách nhiệm trước pháp luật về tính chân thực khoa học, 

bản quyền... theo luật Sở hữu trí tuệ.  

3. Quy trình tổ chức thực hiện, nghiệm thu, đánh giá đề tài NCKH cấp Trường. 

3.1. Đăng ký  

- Tổ chức đăng ký (theo mẫu 01-DTCS; 

- Tổ chức họp sơ duyệt đề tài tại cấp cơ sở; 

- Chủ nhiệm đề tài chuẩn bị bản thuyết minh đề cương chi tiết (mẫu 02-DTCS) và 

dự toán (mẫu 03-DTCS nếu được hỗ trợ kinh phí thực hiện)  

3.2. Xét duyệt thuyết minh đề cương chi tiết (ĐCCT) và quyết định giao nhiệm 

vụ thực hiện đề tài 

- CNĐT nộp đăng ký và thuyết minh đề cương chi tiết đã duyệt qua cấp cơ sở 

cho phòng NCKH&HTQT; 

- Tổ chức họp Hội đồng xét duyệt nhiệm vụ.  

- CNĐT chỉnh sửa, bổ sung thuyết minh đề tài theo ý kiến đóng góp của Hội 

đồng xét duyệt và nộp lại cho phòng NCKH&HTQT. 

- Phòng NCKH&HTQT tiến hành thủ tục và trình Hiệu trưởng ký Quyết định 

phê duyệt danh mục nhiệm vụ NCKH, ký hợp đồng KHCN với CNĐT (trong trường 

hợp được giao kinh phí). 

 Hợp đồng được làm thành 04 bản: CNĐT giữ 01 bản, phòng Tài chính-Kế toán 

(TC-KT) lưu 02 bản và phòng NCKH&HTQT lưu 01 bản. Đối với trường hợp các đề 

tài được Nhà trường hỗ trợ kinh phí thực hiện đề tài, CNĐT có trách nhiệm lập dự toán 

kinh phí được hỗ trợ và gửi về phòng NCKH&HTQT chậm nhất 10 ngày sau khi có 

Quyết định giao nhiệm vụ của Hiệu trưởng Nhà trường. 

- Thời điểm họp xét và phê duyệt nhiệm vụ hoàn thành trước 01/9 hàng năm.  

3.3. Thẩm định và nghiệm thu đề tài   

- Khi hoàn thành đề tài nghiên cứu, CNĐT có trách nhiệm nộp cho 

Phòng/Khoa/Trung tâm 01 bản báo cáo kết quả thực hiện đề tài, báo cáo tóm tắt và các 

sản phẩm tài liệu liên quan. Trưởng Phòng, Khoa, Trung tâm căn cứ vào nội dung, các 

yêu cầu khoa học của đề tài để quyết định hình thức tổ chức và chương trình tổ chức 

đánh giá, nghiệm thu cấp cơ sở đối với đề tài. Hội đồng nghiệm thu cấp Khoa/ Trung 
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tâm đảm bảo có ít nhất 01 thành viên ngoài đơn vị. Danh sách Hội đồng nghiệm thu 

cấp Khoa cần được Phó hiệu trưởng phụ trách phê duyệt trước khi tổ chức họp Hội 

đồng. Hội đồng chỉ được tiến hành họp khi có trên 2/3 số thành viên Hội đồng tham 

dự. Biên bản nghiệm thu cấp khoa cần ghi chi tiết các ý kiến của từng thành viên, các 

ý kiến không thể thống nhất giữa các thành viên trong Hội đồng, giữa Hội đồng và 

Chủ biên đề nghị bảo lưu trình cấp cao hơn. Kết luận cuộc họp cần ghi cụ thể ý kiến đề 

nghị của Hội đồng cấp Khoa để sản phẩm được nghiệm thu cấp trường hay không. 

- Sau khi nghiệm thu cấp cơ sở, CNĐT hoàn tất sản phẩm và gửi hồ sơ về phòng 

NCKH&HTQT. Hồ sơ theo mẫu gồm: 

+ 01 bản Báo cáo tổng kết toàn diện kết quả nghiên cứu của đề tài (mẫu 05-

DTCS) và file mềm định dạng PDF sau khi đã chỉnh sửa theo ý kiến của Hội đồng cấp 

Khoa, tổ môn; 

+ Biên bản họp và các nội dung góp ý của Hội đồng nghiệm thu cấp Phòng, 

Khoa, Trung tâm.  

- Phòng NCKH&HTQT trình Hiệu trưởng ký Quyết định thành lập Hội đồng 

nghiệm thu. Hội đồng nghiệm thu cấp Trường có ít nhất 07 thành viên và là số lẻ, 

trong đó có Chủ tịch, Thư ký, uỷ viên phản biện và các uỷ viên khác.  

- Sau buổi họp nghiệm thu, CNĐT sẽ hoàn chỉnh đề tài theo ý kiến đóng góp của 

Hội đồng nghiệm thu và nộp về phòng NCKH&HTQT 01 quyển báo cáo hoàn chỉnh 

đóng bìa, file mềm chứa kết quả đề tài và các sản phẩm khác như đã ký kết trong 

thuyết minh, Hợp đồng.  

- Sau khi xác nhận CNĐT đã chỉnh sửa sản phẩm nghiên cứu theo ý kiến của các 

thành viên Hội đồng nghiệm thu, Phòng NCKH&HTQT trình Hiệu trưởng ký Quyết 

định nghiệm thu, ban hành và đưa vào sử dụng sản phẩm đề tài.  

- Kết quả đề tài sẽ được tổ chức triển khai ứng dụng và được lưu trữ bản mềm tại 

phòng NCKH&HTQT, 01 bản in tại Thư viện.  

3.4. Cách thức đánh giá 

- Chủ tịch Hội đồng điều hành phiên họp đánh giá nghiệm thu và bỏ phiếu đánh 

giá kết quả cuối cùng. (Mẫu 05-DTCS) 

- Nội dung phiếu đánh giá nêu rõ:  

+ Cần họp lại Hội đồng để xét thêm không;  

+ Phân loại: Xuất sắc, khá, đạt yêu cầu và không đạt yêu cầu; 

- Phương pháp phân loại: Căn cứ vào số điểm UVHĐ đánh giá cho mỗi tiểu mục, 

hạng của đề tài được phân như sau (trên tổng 40 điểm); 

+ Dưới 20  : Không đạt 

+ Từ 20 ÷ 26  : Đạt yêu cầu 

+ Từ 26.1 ÷ 34.9 : Khá 
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+ Từ 35 ÷ 40  : Xuất sắc 

Điểm của thành viên Hội đồng được coi là không hợp lệ nếu chênh lệch ≥ 8 điểm 

so với điểm trung bình ban đầu. 

Điều 10. Quy định về đề tài NCKH cấp Bộ 

- Sau khi có hướng dẫn của Vụ KHCN&MT - Bộ Xây dựng và các Bộ có liên 

quan về việc đăng ký đề tài NCKH cấp Bộ, phòng NCKH&HTQT báo cáo Hiệu 

trưởng, thông báo đến các đơn vị, cá nhân trong Trường về các định hướng ưu tiên 

nghiên cứu và yêu cầu các đơn vị, cá nhân lựa chọn, xác định và đề xuất nhiệm vụ 

nghiên cứu.  

- Đăng ký nhiệm vụ khoa học, công nghệ của các cá nhân phải được Trưởng 

đơn vị xác nhận và gửi cho phòng NCKH&HTQT.  

- Phòng NCKH&HTQT lập danh sách đề tài đăng ký, trình Hội đồng xét chọn 

đề tài của Trường, họp và gửi hồ sơ đề tài được chọn để đăng ký với Bộ.  

- Sau khi đề tài được phê duyệt và ký kết hợp đồng, Hiệu trưởng ra quyết định 

giao nhiệm vụ cho cá nhân. Quy trình thực hiện đề tài NCKH cấp Bộ được thực hiện 

theo hướng dẫn tại các quy định hiện hành. 

Chương III 

TỔ CHỨC THỰC HIỆN, NGHIỆM THU, ĐÁNH GIÁ ĐỀ TÀI   

NGHIÊN CỨU KHOA HỌC CỦA SINH VIÊN 

Điều 11. Yêu cầu về đề tài nghiên cứu  

- Đề tài nghiên cứu khoa học của sinh viên có thể là một phần của đề tài các cấp 

do các nhà giáo, cá nhân nghiên cứu chủ trì hoặc là đề tài do sinh viên tự chọn.  

- Mỗi sinh viên hoặc một nhóm sinh viên thực hiện đề tài dưới sự hướng dẫn của 

các nhà giáo, cá nhân nghiên cứu và nghiên cứu sinh. 

- Đề tài mang tính cấp thiết, có giá trị thực tiễn của ngành hiện tại.  

- Có tính mới, sáng tạo.  

- Có tính khả thi, thể hiện tính khoa học trong các giải pháp.  

- Phục vụ công tác học tập, đào tạo trong Nhà trường, đáp ứng với nhu cầu xã hội. 

Điều 12. Quy định về tiêu chuẩn tham gia nghiên cứu  

Là sinh viên năm thứ 2,3 có kết quả học tập của năm học trước và kết quả học 

tập của học phần có liên quan đến nội dung đề tài đạt loại Khá trở lên. 

Điều 13. Quy trình thực hiện một đề tài khoa học sinh viên 

- Vào tháng 4 hàng năm, Khoa/Trung tâm thông báo danh sách các đề tài NCKH 

cho sinh viên đăng ký (mẫu 01-DTSV) và viết đề cương chi tiết (mẫu 02-DTSV).   

- Khoa/ Trung tâm chịu trách nhiệm tiếp nhận, tập hợp phiếu đăng ký đề tài, Đề 

cương chi tiết của sinh viên; tổ chức xét chọn đề tài, dự kiến nhà giáo hướng dẫn và 

lập danh sách đề tài được chọn gửi về Phòng NCKH&HTQT. Các đề tài được xét chọn 

chuẩn bị thuyết minh đề cương chi tiết theo mẫu. 
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- Phòng NCKH&HTQT tiến hành thủ tục trình Hiệu trưởng phê duyệt kế hoạch 

họp Hội đồng KH&ĐT xét chọn đề tài. Căn cứ kết quả xét chọn, phòng trình Hiệu 

trưởng ký Quyết định giao nhiệm vụ NCKH cho sinh viên và nhà giáo hướng dẫn với 

những đề tài được xét chọn. 

- Khoa/ Trung tâm có trách nhiệm theo dõi, đôn đốc việc triển khai đề tài và tiến 

hành nghiệm thu đề tài của sinh viên. Sau khi nghiệm thu, Khoa/ Trung tâm gửi biên 

bản nghiệm thu và 01 bản báo cáo tổng kết (mẫu 03-DTSV), 01 file mềm chứa kết quả 

đề tài về phòng NCKH&HTQT.  

- Phòng NCKH&HTQT tiến hành thủ tục trình Hiệu trưởng ký Quyết định công 

nhận kết quả đề tài và thông báo thành tích NCKH của sinh viên đến Phòng Đào tạo  

và Công tác học sinh sinh viên, Khoa/ Trung tâm để áp dụng các chế độ khen thưởng 

theo qui định hiện hành. 

- Kết quả đề tài sẽ được lưu trữ bản mềm tại phòng NCKH&HTQT, 01 bản tại 

Thư viện và công bố trên Website của Trường. 

Chương IV 

TỔ CHỨC BIÊN SOẠN GIÁO TRÌNH, 

TÀI LIỆU THAM KHẢO, BÀI GIẢNG CHUNG, BÀI GIẢNG ĐIỆN TỬ 

Điều 14. Tiêu chuẩn của Chủ biên và thành viên ban biên soạn  

1. Tiêu chuẩn của Chủ biên: 

a) Có bằng tốt nghiệp đại học trở lên về ngành hoặc chuyên ngành đào tạo phù 

hợp với nội dung chuyên môn của giáo trình, bài giảng (sau đây gọi chung là Tài liệu); 

b) Có ít nhất 5 năm kinh nghiệm trong giảng dạy môn học. 

2. Tiêu chuẩn của thành viên ban biên soạn: 

a) Có bằng tốt nghiệp đại học trở lên về ngành hoặc chuyên ngành đào tạo phù 

hợp với nội dung chuyên môn của tài liệu; 

b) Có ít nhất 3 năm kinh nghiệm trong giảng dạy môn học; 

c) Đối với thành viên công tác tại doanh nghiệp, cơ quan quản lý nhà nước, cơ 

quan nghiên cứu hoặc ở các cơ quan, đơn vị, tổ chức khác thì phải đạt yêu cầu quy 

định tại điểm a, khoản 2 của điều này và phải có ít nhất 5 năm kinh nghiệm trong công 

tác chuyên môn phù hợp với nội dung của tài liệu. 

Điều 15. Quy trình biên soạn giáo trình/bài giảng chung/TLTK/BGĐT  

1. Các cá nhân đăng ký biên soạn tài liệu (mẫu 01-GT); viết Thuyết minh (mẫu 02-

GT), thông qua ý kiến đơn vị. 

2. Phòng NCKH&HTQT tổng hợp danh sách đăng ký biên soạn tài liệu đề nghị 

Hội đồng xét duyệt của Nhà trường.  

3. Phòng NCKH&HTQT trình Hiệu trưởng phê duyệt và thông báo kết quả xét 

duyệt đến tác giả biên soạn. Phòng tiến hành thủ tục trình Hiệu trưởng ký Quyết định 
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giao nhiệm vụ.  

4. Tài liệu khi viết xong phải được trình bày trong buổi sinh hoạt chuyên môn 

của Bộ môn và có đóng góp, nhận xét của các thành viên trong Bộ môn. Chủ biên tổ 

chức chỉnh sửa, bổ sung theo góp ý của Bộ môn. 

5. Tài liệu được tổ chức nghiệm thu cấp Khoa/ Trung tâm. Quy định về nghiệm 

thu cấp Khoa thực hiện như đối với nghiệm thu đề tài NCKH. 

6. Chủ biên gửi phòng NCKH&HTQT 01 bản thảo đã được chỉnh sửa, bổ sung 

kèm theo biên bản nghiệm thu cấp Khoa. 

7. Phòng NCKH&HTQT chuẩn bị thủ tục, trình Hiệu trưởng ký Quyết định thành 

lập Hội đồng thẩm định tài liệu. Hội đồng có ít nhất 7 thành viên và là số lẻ, trong đó có 

2/3 số thành viên là các nhà khoa học, cá nhân, nhà giáo có chuyên môn. Hội đồng có 

Chủ tịch, Thư ký, Uỷ viên phản biện và các uỷ viên khác. 

8. Sau buổi nghiệm thu, chủ biên tổ chức chỉnh sửa, bổ sung tài liệu theo ý kiến 

đóng góp của Hội đồng thẩm định và nộp 01 bản in hoàn chỉnh kèm file mềm về 

phòng NCKH&HTQT chậm nhất là 15 ngày kể từ ngày họp Hội đồng. 

 9. Phòng NCKH&HTQT tiến hành thủ tục trình Hiệu trưởng ký Quyết định ban 

hành và đưa vào sử dụng. 

10. Tài liệu đã được nghiệm thu được lưu trữ tại Thư viện làm tài liệu giảng dạy, 

học tập của nhà giáo và học sinh, sinh viên. 

11. Cách thức đánh giá tài liệu (giáo trình/ bài giảng chung/ TLTK) 

- Chủ tịch Hội đồng điều hành phiên họp đánh giá nghiệm thu và bỏ phiếu đánh 

giá kết quả cuối cùng. (Mẫu 03-GT) 

- Nội dung phiếu đánh giá nêu rõ:  

+ Cần họp lại Hội đồng để xét thêm không;  

+ Phân loại: Không đạt/ Đạt yêu cầu/ Khá/ Tốt theo điểm trung bình của hội 

đồng đánh giá 

- Phương pháp đánh giá: chấm điểm trên phiếu cho mỗi tiêu chí. 

12. Cách thức đánh giá BGĐT 

- Chủ tịch Hội đồng điều hành phiên họp đánh giá nghiệm thu và bỏ phiếu đánh 

giá kết quả cuối cùng. (Mẫu 03-BGDT) 

- Nội dung phiếu đánh giá nêu rõ:  

+ Cần họp lại Hội đồng để xét thêm không;  

+ Phân loại: Không đạt/ Đạt yêu cầu/ Khá/ Tốt theo điểm trung bình của hội 

đồng đánh giá 

- Phương pháp đánh giá: chấm điểm trên phiếu cho mỗi tiêu chí. 

Điều 16. Trách nhiệm và quyền lợi của tác giả  

- Chủ biên có trách nhiệm thực hiện triển khai biên soạn theo tiến độ đã đăng ký.  
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- Chủ biên chịu trách nhiệm về tính khoa học, tính chính xác, tính bản quyền... 

của giáo trình/tài liệu giảng dạy trước Nhà trường; có trách nhiệm liên hệ thường 

xuyên với các đồng nghiệp, nhà chuyên môn, chuyên gia... nhằm hiệu chỉnh, bổ sung, 

cập nhật thông tin khoa học cần thiết;  

- Chủ biên và các thành viên tham gia (nếu có) được hưởng các chế độ khi biên 

soạn, chỉnh sửa, bổ sung nội dung của giáo trình/tài liệu giảng dạy theo Quy định hiện 

hành của Trường.    

Điều 17. Các quy định khác 

Các quy định về nội dung, hình thức giáo trình: thực hiện theo hướng dẫn tại mẫu 

04-GT thuộc mục GT-TLTK-BGDT phần Biểu mẫu. 

Các quy định về biên soạn bài giảng điện tử: thực hiện theo hướng dẫn tại mẫu 

05-GT thuộc mục GT-TLTK-BGDT phần Biểu mẫu. 

Chương V  

THỰC HIỆN HOẠT ĐỘNG VIẾT BÀI BÁO KHOA HỌC 

Điều 18. Bài báo khoa học được tính theo thời gian đăng và chỉ được bảo lưu cho 

năm liền kề. Cá nhân viết bài cần nộp phòng NCKH&HTQT các tài liệu sau: 

- Bản sao nội dung bài báo, bìa tạp chí đăng bài; 

- Minh chứng có hoạt động phản biện của tạp chí đối với bài báo; (email hoặc 

văn bản) 

Hiệu trưởng ký Quyết định thành lập Hội đồng đánh giá bài báo nếu bài báo có 

nội dung phù hợp với chuyên môn, nghiệp vụ của CB, GV. Chủ tịch Hội đồng tổ chức 

họp Hội đồng, đánh giá và thống nhất khối lượng công quy đổi đối với từng bài báo 

bằng phiếu. Việc đánh giá, xác định khối lượng tương ứng với bài báo được phân chia 

theo độ uy tín của tạp chí (báo) đăng bài (điểm cộng công trình được quy định bởi Hội 

đồng chức danh Giáo sư) và được tính theo 2 tiêu chí dưới đây: 

+ Tính mới: Các phát hiện, kết quả mới có giá trị khoa học của bài báo. 

+ Tính hiệu quả áp dụng của bài báo đối với công tác đào tạo của trường.  

Phiếu đánh giá bài báo khoa học theo mẫu (01-BBKH) 

Căn cứ vào quy định chung về việc xác định tác giả của bài báo, căn cứ khối 

lượng công quy đổi được Hội đồng thống nhất đánh giá cho mỗi bài báo, tác giả bài 

báo sẽ được tính vào khối lượng thực hiện công tác NCKH. Cách tính cụ thể như sau: 

- Nếu chỉ có một tác giả: được tính toàn bộ khối lượng quy đổi của Hội đồng 

đánh giá bài báo; 

- Nếu có 2 tác giả: Tác giả chính (tác giả thứ nhất) được tính 2/3 khối lượng quy 

đổi của Hội đồng đánh giá bài báo; tác giả thứ hai được 1/3 khối lượng; 

- Nếu có từ 3 tác giả trở lên: Tác giả chính (tác giả thứ nhất) được tính 1/2 khối lượng 

quy đổi của Hội đồng đánh giá bài báo; các tác giả còn lại chia đều 1/2 khối lượng. 
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Điều 19. Đối với các bài viết khoa học đăng trên Website của trường, Khoa 

chuyên môn thực hiện duyệt đề cương nội dung dự kiến viết của cá nhân, xem xét tính 

khoa học, tính mới của nghiên cứu. Sau khi hoàn thành bài viết, Khoa chuyên môn tiến 

hành họp nghiệm thu. Sản phẩm sau nghiệm thu nộp về phòng NCKH&HTQT để trình 

Hội đồng thẩm định xem xét, đề nghị Ban giám hiệu duyệt đăng Website đối với các 

bài có kết quả đánh giá loại Đạt yêu cầu trở lên. 

Hồ sơ nộp gồm: 

- Nội dung bài viết (bản in); 

- Biên bản họp của khoa chuyên môn xét duyệt đề cương; 

- Biên bản họp của khoa chuyên môn nghiệm thu bài viết. 

Hiệu trưởng ký Quyết định thành lập Hội đồng đánh giá, tổ chức họp nhận xét và 

đánh giá bằng điểm (mẫu 02-BVKH) 

Phương pháp phân loại: Căn cứ vào số điểm trung bình Hội đồng đánh giá, bài 

viết được phân loại Không đạt/ Đạt yêu cầu/ Khá/ Tốt. 

Mỗi cá nhân được tính khối lượng không quá 2 bài viết khoa học/ năm học. 

Chương VI 

QUY ĐỊNH CÁC HOẠT ĐỘNG NGHIÊN CỨU KHOA HỌC KHÁC 

Điều 20. Từ tháng 5 đến tháng 7 hàng năm, các cá nhân có đủ tiêu chuẩn đăng ký 

các hoạt động công tác nghiên cứu khoa học theo mẫu (bao gồm cả Sáng kiến kinh 

nghiệm mẫu 01-SK). Trưởng đơn vị tổ chức sơ duyệt nội dung đăng ký, tổng hợp đăng 

ký và nộp về phòng NCKH&HTQT. Phòng NCKH&HTQT có trách nhiệm tổng hợp 

các nhiệm vụ đăng ký, trình Hội đồng xét duyệt Nhà trường, soạn thảo Quyết định phê 

duyệt danh mục nhiệm vụ (đối với các hoạt động được phê duyệt) trình Ban giám hiệu 

và thực hiện các thủ tục tiếp theo theo quy định. 

Chương VII 

QUY ĐỔI GIỜ CÔNG TÁC NGHIÊN CỨU KHOA HỌC  

Điều 21. Quy định thời gian đối với công tác nghiên cứu khoa học 

- 8 tuần/ năm học (bao gồm: học tập, bồi dưỡng chuẩn hóa, bồi dưỡng nâng cao, 

nghiên cứu khoa học) 

Điều 22: Định mức quy đổi giờ đối với các hoạt động KH&CN  

1. Các hoạt động nghiên cứu khoa học (theo Điều 7 Quy định này) mà Trường 

với tư cách là cơ quan chủ quản, cơ quan chủ trì hoặc phối hợp với đơn vị khác thực 

hiện, nếu công chức, nhà giáo, viên chức của Trường tham gia (có Quyết định của 

Hiệu trưởng) thì được quy đổi tính khối lượng tham gia hoạt động KH&CN.  

Những trường hợp được mời tham gia hoạt động KH&CN ngoài trường với tư 

cách cá nhân không thực hiện quy đổi tính khối lượng. 



12 

 

2. Nhà trường quy định việc quy đổi các hoạt động KH&CN của công chức, nhà 

giáo, viên chức sang công lao động như sau: 

TT Hoạt động khoa học và công nghệ 
Đơn vị 

tính 

Số công/ 

ĐVT 
Ghi chú 

1  
Thực hiện đề tài cấp Cơ sở (theo kết quả 

xếp loại nghiệm thu Đạt/Khá/Xuất sắc). 
Đề tài 62/69/75  

2  

Biên soạn giáo trình trình độ CĐ, TC 

(theo kết quả xếp loại nghiệm thu Đạt/ 

Khá/ Tốt) 

Trang 0,4/ 0,5/ 0,6 

1≤ Số 

trang/giờ≤3 

3  

Biên soạn giáo trình đào tạo thường 

xuyên (theo kết quả xếp loại nghiệm thu 

Đạt/ Khá/ Tốt) 

Trang 0,3/ 0,4/ 0,5 

4  

Xây dựng bài giảng điện tử 

(theo kết quả xếp loại nghiệm thu Đạt/ 

Khá/ Tốt) 

Giờ 1/1,3/1,5  

5  

Biên soạn bài giảng chung, tài liệu tham 

khảo (bài tập, hướng dẫn…) phục vụ 

môn học/ mô đun chính khóa. 

Trang 

2/3 định mức tính và số 

trang của biên soạn giáo 

trình 

6  
Các hoạt động rà soát, chỉnh sửa giáo 

trình, bài giảng, tài liệu tham khảo 
Trang 

30%  định mức của biên 

soạn mới 

7  

Bài báo đăng trên tạp chí khoa học 

(Theo kết luận của Hội đồng nghiệm 

thu) 

Bài 10÷30  

8  

Bài viết/ báo cáo khoa học đăng kỷ yếu 

hội nghị, hội thảo quốc tế (Tính theo 

đơn vị chủ trì)/ quốc gia, ngành. 

(Theo kết luận của Hội đồng nghiệm 

thu) 

   

 - Cấp Quốc tế Bài 10÷20  

 - Cấp Quốc gia/ ngành Bài 5÷15  

 - Cấp Trường Bài 5  

9  

Bài viết khoa học đăng trên Website của 

trường phù hợp với ngành, nghề đào tạo 

của trường (theo kết quả xếp loại 

nghiệm thu Đạt/ Khá/ Tốt) 

Bài 4/5/6  

10  

Hướng dẫn đề tài NCKH của sinh viên 

(theo kết quả xếp loại nghiệm thu 

Đạt/Khá/Xuất sắc) 

Đề tài 10/12/15  

11  

Sáng kiến kinh nghiệm, thiết bị giảng 

dạy (theo kết quả xếp loại nghiệm thu 

Đạt/ Khá/ Tốt) 

Sản 

phẩm 
10/14/18  

12  

Họp hội đồng nghiệm thu sản phẩm đề 

tài, SKKN và GT/TLTK/BGĐT/ nghiệm 

thu bài báo, bài viết 

Buổi   
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TT Hoạt động khoa học và công nghệ 
Đơn vị 

tính 

Số công/ 

ĐVT 
Ghi chú 

 - Chủ tịch/ phản biện  

 

1,5  

 - Thư ký  1,2  

 - Ủy viên 1,0  

13  
Họp Hội đồng xét duyệt nhiệm vụ khoa 

học cấp Trường 
  

 - Chủ tịch 1,2  

 - Phó chủ tịch/ Thư ký 1,0  

 - Ủy viên 0,6  

14  

Họp hội đồng nghiệm thu cấp Khoa sản 

phẩm đề tài, SKKN và 

GT/TLTK/BGĐT/ nghiệm thu bài báo, 

bài viết 

 
2/3 định mức tính của Hội 

đồng cấp Trường 

15  
Các hoạt động NCKH khác và các hoạt 

động phát sinh 

Khối lượng được tính theo đề xuất 

được Hiệu trưởng phê duyệt. 

 

Điều 23. Một số lưu ý khi thực hiện thanh toán khối lượng công tác nghiên 

cứu khoa học 

- Đối với các hoạt động được thực hiện tập thể, chủ trì nhiệm vụ chịu trách nhiệm 

phân bổ khối lượng đảm bảo tính công bằng theo đóng góp thực tế của các cá nhân 

tham gia, xác nhận bằng văn bản và gửi phòng NCKH&HTQT kèm theo bảng kê khai. 

- Các sản phẩm phải tổ chức nghiệm thu lần 2, lần 3 thì số giờ được tính lần lượt 

tương đương 75%, 50%  định mức quy định. 

- Để nâng cao khả năng ứng dụng của các dạng sản phẩm nghiên cứu khoa học 

đối với công tác giảng dạy và học tập của trường, Nhà trường quy định việc tính khối 

lượng của CB, GV liên quan đến hoạt động viết báo như sau: 

+ Nếu trong năm chỉ thực hiện hoạt động viết báo, khối lượng được tính không 

vượt quá thời gian quy đổi đối với một đề tài cấp cơ sở (loại Đạt); 

+ Nếu thực hiện đồng thời nhiều nhiệm vụ trong đó có viết báo: khối lượng dành 

cho hoạt động viết báo được tính sau khi đã thực hiện quy đổi giờ đối với các hoạt 

động khác và tổng khối lượng không vượt quá thời gian quy đổi đối với một đề tài cấp 

cơ sở (loại Đạt). 

- Số công (tính lẻ đến 1 số thập phân) sau khi được tính cho các hoạt động 

NCKH sẽ chuyển đổi sang số giờ (số công * 8) và tính vào tổng khối lượng thực hiện 

của CB, GV theo quy định hiện hành. 
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Chương VIII 

KHEN THƯỞNG VÀ XỬ PHẠT 

Điều 24. Khen thưởng: 

1. Đối với công chức, nhà giáo, viên chức: 

 Các đơn vị, cá nhân có thành tích trong hoạt động NCKH đạt chất lượng và hiệu 

quả cao được ưu tiên khi bình xét danh hiệu thi đua, khen thưởng hàng năm.  

2. Đối với sinh viên: 

Những đề tài đạt chất lượng tốt sẽ được Hiệu trưởng quyết định cộng thêm điểm 

theo quy định và được chọn gửi dự thi tại cấp cao hơn khi tổ chức. 

Điều 25. Xử phạt:  

1. Đối với công chức, nhà giáo, viên chức: 

- Các đơn vị và cá nhân không hoàn thành nhiệm vụ hoạt động NCKH được giao 

thì phải hoàn trả lại số kinh phí đã được cấp (nếu có) và không được tính khối lượng 

NCKH của năm học tương ứng, đồng thời đưa vào xem xét không giao thực hiện 

nhiệm vụ năm kế tiếp. 

- Đối với các nhà giáo không tham gia hoạt động NCKH, không hoàn thành nhiệm 

vụ được giao hoặc chưa hoàn thành khối lượng, thực hiện theo quy định về thi đua, khen 

thưởng, xử phạt vi phạm nội bộ của Trường. 

2. Đối với sinh viên và người hướng dẫn:  

Trường hợp đề tài nghiên cứu khoa học của sinh viên không hoàn thành hoặc quá 

hạn trên 3 tháng, Trường sẽ tuỳ thuộc vào mức độ vi phạm để xử lý đối với sinh viên 

và người hướng dẫn, cụ thể như sau: 

- Thu hồi một phần hoặc toàn bộ kinh phí theo hợp đồng đã ký kết. 

- Sinh viên không được đăng ký đề tài và người hướng dẫn không được giao 

nhiệm vụ hướng dẫn trong vòng 2 năm tiếp theo. 

Chương IX 

TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

Điều 26. Hiệu lực thi hành 

- Quy định này gồm 9 chương, 26 điều, được áp dụng kể từ ngày ký, thay thế các 

Quy định ban hành trước đây. 

- Trong quá trình thực hiện có vấn đề phát sinh, Quy định sẽ được sửa đổi hoặc 

bổ sung các nội dung cho phù hợp với thực tế./. 

 HIỆU TRƯỞNG 

 

(Đã ký) 

 

Nguyễn Ngọc Thức 
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